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Preambulo:

El presente reglamento tiene como objetivo garantizar un uso adecuado, seguro y
responsable de las tecnologias de la informacién y la comunicacién (TIC) en el centro
educativo, fomentando un ambiente de aprendizaje innovador, ético y seguro para todos
los miembros de la comunidad educativa.

Capitulo I: Disposiciones Generales
Articulo 1.1: Objeto del Reglamento

Establecer normas y directrices para el uso adecuado de las TIC en el centro educativo,

promoviendo un entorno seguro@co\_ I /D

Articulo 1.2: Ambito de #8licacidn

Studiantes, entes, personal

El reglamentog lementario a las leyes de proteccion d@os y convivencia

escolar V|ge ntes.

Articulo 1.6: Revision d(ﬂgl@\tt A \/ %Q/

El reglamento serd revisado anualmente para garantizar su pertinencia y actualizacion.

Capitulo II: Uso de los Recursos TIC
Articulo 2.1: Uso Exclusivo para Fines Educativos
Los recursos TIC deberan utilizarse Unicamente con fines pedagdgicos o administrativos.

Articulo 2.2: Prohibicién de Usos Inadecuados
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Esta prohibido el uso de TIC para actividades personales, comerciales, ilegales o no
autorizadas.

Articulo 2.3: Acceso Autorizado
Solo podrdan acceder a los recursos TIC los usuarios autorizados por el centro.
Articulo 2.4: Responsabilidad Individual

Cada usuario serd responsable de las acciones realizadas desde su cuenta o dispositivo
asignado.

Articulo 2.5: Uso de Dispositiv s@on&s I /D

El uso de dispositivos

rsonales (BYOD) debe ser previamente al%grizado y cumplir las

politicas del centrg#

Articulo 2.6: Sfipervision de Uso

El centro sefreserva el derecho'd ervisar el sos TIC pardgarantizar

S
su adecua

Articulo 3.1ccién de Datos Perdonal@

El centro garan‘igyla confidencialidad y seguridad de los datos,-personales segun la
normativa vigent (<F -

Articulo 3.2: Consentlm'qx) r@hﬁ ode Da ?S \/‘ %Q/

El uso de datos personales requerira eI consentimiento explicito de los titulares o sus
representantes legales.

Articulo 3.3: Privacidad de Usuarios

Se prohibe acceder, modificar o divulgar informacion personal de otros usuarios sin
autorizacion.

Articulo 3.4: Normas para el Almacenamiento de Datos
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Los datos deberan almacenarse en plataformas seguras y bajo medidas de seguridad
adecuadas.

Articulo 3.5: Proteccidon contra Brechas de Seguridad

El centro implementard protocolos para prevenir, detectar y gestionar posibles brechas
de seguridad.

Articulo 3.6: Acceso Restringido

Solo el personal autorizado podrd acceder a los datos personales almacenados en

sistemas del centro. C E I /D

Capitulo IV: Navegéicion y Uso de Interne

Articulo 4.1: Afceso a Internet

El acceso a ifiternet del centrq/estd ddstinado uUni actividades rdlacionadas

con la edugacion.

Articulo 4.R: Control de Contenidos

Los usuarios deb réy@egar de forma responsable, evitando éQﬁno autorizadas o
de riesgo. 4 E Q/
Articulo 4.4: Seguridad en Trargccié?s Di%@*es\/

Queda prohibido realizar transacciones financieras, a excepcidn de las necesarias por el
funcionamiento del centro (desde la secretaria del centro) desde las redes del centro.

Articulo 4.5: Uso Etico de la Informacion

Los usuarios deben respetar los derechos de autor y la propiedad intelectual en sus
busquedas y descargas.

Articulo 4.6: Supervision del Uso de Internet
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El centro podra monitorear la actividad en sus redes para garantizar el cumplimiento del
reglamento.

Capitulo V: Prevencion del Ciberacoso
Articulo 5.1: Definicion de Ciberacoso

Se entiende por ciberacoso cualquier accién de hostigamiento, amenaza o intimidacion
a través de medios digitales. Serd imprescindible, para evitarlo, el conocimiento de

nuestra “Netiqueta” asi como | arEenl‘efe/@ia a este tema dentro del Plan
Director.

Articulo 5.2: Tolera Cero

El centro adoptgfuna politica de tolerag€ia cero frentyg al cihe

Articulo 5.3:)/Medidas Preventjva

Se realizar

Articulo 5.8: Denuncia de InEidentes
El centro dispondra de un calg
ciberacoso.

Articulo 5.5:?Qrvencién Inmediata
Ante un caso d;z;é}oso, se activara un protocolo de actu ciQp\ara proteger a las
partes afectadas. 4 Q/

Articulo 5.6: Sanciones 5 L A \/« %

El ciberacoso sera sancionado segun el reglamento de convivencia del centro y la

normativa vigente.

Capitulo VI: Formaciéon y Competencias Digitales

Articulo 6.1: Programas de Formacion
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El centro impartira formacién regular en competencias digitales a toda la comunidad
educativa.

Articulo 6.2: Temas Prioritarios

Las formaciones incluirdn ciberseguridad, privacidad, comportamiento ético en redes
(Netiqueta del centro) y herramientas digitales.

Articulo 6.3: Inclusion de Familias

Se ofreceran sesiones formativas especificas para las familias, fortaleciendo su rol en la

educacion digital. C E I /D

Articulo 6.4: Certificaciégsfe Competencias

Se reconocera la pgfrticipacion en los prog Yos con certitffgados oficiales del

centro o de las jfistituciones que los fa

necesidades®del centro.

Capitulo VII: Conéey{t}én y Mantenimiento de Recursos TIC Q\
Articulo 7.1: Uso Adecu@ 5 L \/ %

Es responsabilidad de los usuarios mantener en buen estado los equipos y recursos TIC
asignados.

Articulo 7.2: Reporte de Averias

Cualquier dafno o mal funcionamiento debera reportarse de inmediato al personal
técnico del centro.

Articulo 7.3: Reparaciones y Reposiciéon
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El centro se encargara del mantenimiento, salvo en casos de dano intencionado, que
serd asumido por el responsable.

Articulo 7.4: Inventario de Recursos

Se llevara un registro actualizado de los recursos TIC disponibles en el centro en One
Drive al que tendrd acceso todo el profesorado del centro.

Articulo 7.5: Actualizacion de Equipos

El centro evaluara periddicamente la necesidad de renovar o actualizar los equipos

tecnoldgicos. C E I /D

Articulo 7.6: Uso Compa

Los recursos compértidos deberan utilizags i stablecidos y las
normativas de

Todos los d§spositivos debera Walizado y licencias legales.

Articulo 8.2.'@irus y Firewalls
Se instalaran sisigﬁzas de proteccién para prevenir ciberataques.Q\
sefa

Articulo 8.3: Contra ﬁguras Q/
Las cuentas institucionales&b&n uﬂc@as ffas seguras y cambiarlas

periddicamente.

Articulo 8.4: Gestion de Incidentes

El centro aplicara un protocolo especifico para gestionar incidentes de seguridad digital.
Articulo 8.5: Sensibilizacion sobre Riesgos

Se informara a los usuarios sobre las principales amenazas digitales y cdmo evitarlas.

Articulo 8.6: Uso de Almacenamiento en la Nube
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Los datos institucionales solo podran almacenarse en plataformas seguras aprobadas
por el centro (OneDrive).

Capitulo IX: Normas Eticas y Legales
Articulo 9.1: Cumplimiento Legal

Todos los usuarios deberdn respetar las leyes locales y nacionales relacionadas con el
uso de TIC, asi como lo contemplado en nuestra “Netiqueta” (ANEXO 1)

CEIPR

los actuen con integridad y respeto al uti

Articulo 9.2: Conducta Etica

Se espera que los us r los recursos TIC.

Es obligatorig'respetar los dergck iceCi gcursos digltales.

Articulo 9.4: Prohibicion de

Estd prohgpido el uso de

distribuciol de virus.
Articulo 9.5%Participacion Respo 5

Los usuarlosﬁzran respetar las norfnas del centro al interactuar ep(gdes sociales.

Articulo 9.6: Denén Conductas Inadecuadas Q\
Cualquier conducta inap@adﬁdaﬁnada con TEe%tﬁrse a los responsables

del centro.

Capitulo X: Sanciones y Resolucion de Conflictos
Articulo 10.1: Tipos de Sanciones

Las sanciones pueden incluir advertencias, suspensién del uso de TIC, reparacion
econdmica o medidas disciplinarias.

Articulo 10.2: Graduacidon de Sanciones
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Las sanciones se aplicaran segun la gravedad de la infraccion y las circunstancias del
caso.

Articulo 10.3: Procedimiento de Resolucion

Se garantizara un procedimiento justo y transparente para investigar y resolver
conflictos relacionados con TIC.

Articulo 10.4: Recursos de Apelacidn
Los sancionados podrdn presentar apelaciones ante la direccién del centro.

Articulo 10.5: Registro de Inci ey@;s/ E I /D

Se llevara un registro

las infracciones y sanciones aplicadas paMgfuturas referencias.

Articulo 10.6: didas Educativas

Ademas de Jas sanciones, sej ifgpleghentaran Midag : romover la

reflexion y @l aprendizaje.

Disposiciof Final:

El presente Beglamento entra en Wig aprobacion por el confejo escolar

del centro eivo. &
Vs (OQL
EL ALD
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ANEXO |

Netiqueta del CEIP Rafael Alberti (Urbanizacion El Encinar).
Reglas de Netiqueta
1. Respeto mutuo: Usa un lenguaje amable y respetuoso en todas las

comunicaciones.
2. Uso adecuado del lenguaje: Evita las expresiones ofensivas, insultos o lenguaje

vulgar.
3. Identificacién clara: Usa tu-nonrbre regl y ntén tu perfil actualizado en las
plataformas. ' o /&5

4. Cuidado con las
equivale a grit

sculas: No escribas mensaje mayusculas completas;

5. Responde cgh prontitud: Contesta IgQ antes en un plazo
razonabl
6. Estructyra los mensajes: Usa sgfudos, cuerpojiel claro y\yna despedida

7. Evit ies pengajes innecelari

8. Profege la privacidad No %o partas infe otros sin
su

9. Sé Inclusivo: Usa un Jenguajé is i ) , cultura,
o cfleencias.

10. Citd correctamente: informacién p material
aje

11. No ifterrumpas: En reuniomeg @ tu turno para hablanfy utiliza las

funcde levantar la mano
12. Revisa/antes de enviar: Lee |ds
o male dos.
13. Sigue las normas tecnoldgicas: Usa las plataformas c@antro de manera

apropiada yfespeta Jos limites establecidos.
14. Actuda con profesionalidad: Recuerda que tu comportaimiento en linea refleja tu

actitud como estudian edﬁc}ador. ,—“_\ \/

Aplicacion de la Netiqueta

mensajes antes de enviarlos mevitar errores

1. Correo electrénico:
o Usa el asunto del correo para resumir el contenido.
o Mantén un tono formal y profesional.
o Firma con tu nombre vy, si aplica, tu rol dentro del centro.

2. Redes sociales:
o Publica contenido relacionado con actividades educativas, evitando
temas personales o controversiales.
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o Responde comentarios o mensajes directos con cortesia y dentro del
horario establecido por el centro.

3. TEAMS (y otras plataformas virtuales):
o Conéctate a las reuniones puntualmente y asegurate de tener
configurado tu micréfono y cdmara correctamente.
Usa fondos neutros y evita distracciones visuales o sonoras.
Utiliza los canales asignados para cada tema o grupo y evita mensajes
fuera de contexto.

Comportamientos que no son Nti_q;uetE I /D

1. Enviar mensajes sivos 0 que ataquen a otros ustagios.
2. Compartir conp€nido inadecuado, como memes ofensi informacion falsa o




